
 بسمه تعالی

 راهنمای درخواست انصراف از تحصیل

 .درخواست انصراف از تحصیل را انتخاب نمایید  ،های درخواستفرم  اتوماسیون اداریازقسمت ود شده و ابتدا باید وارد میز کار خدانشجوی گرامی  -1

 

 .یل نماییدفیلد های مربوطه را تکمپس وارد فرم شده و س   -2

 (در قسمت  توضیح اضافی هیچ مطلبی نوشته نشود این باکس باید خالی باشد).یل انصراف خود را بنویسیددل ،شرح علت انصرافدرقسمت   1-2

 



 (حتی میتوانید فرم الصاقی خود را حذف نمایید) چنانچه مدارک و مستنداتی برای تسریع روند انصراف خود دارید در قسمت فایل الصاقی می توانید الصاق نمایید.   2-2

 

 

 

 

  .نمایید که قابل مشاهده برای تمام کسانی است که فرم شما را باید تایید نمایندثبت  یادداشتاضافه ای دارید میتوانید در قسمت نانچه توضیح چ   3-2

 (. شده باشد ا گذاشته... برای شم یا یا مدیر گروه وآموزش ممکن است یادداشتی از سمت کارشناس  یادادشت را بررسی نمایید زیرا قابل توجه است که مرتب بخش)

 



 

 .را بزنید ارسال جهت بررسینهایت برای به گردش در آمدن فرم دکمه  رد -3

 توجه به نکات زیر الزامی است. -4

  می توانید ببینید که فرم به دست چه شخصی و در کدام تاریخ و ساعت رسیده است ارجاعاز قسمت. 

 

 د و مورد تایید قرار گرفت باید وارد کارتابل خود شده و یادداشتی را که کارشناس آموزش برای شما گذاشته مطالعه نمایید که اصولا توجه نمایید بعد از اینکه فرم به دست مدیر گروه رسی

تسویه حساب به کارشناس رشته خود برای ادامه روند تسویه  عد از  تکمیل فرمب می باشد.  توسط دانشجو در کارتابل خود دانشجو  تکمیل فرم تسویه حساببر این یادداشت مبنی 

 می باشد( موجود پیوست به انتهای فرم)شماره داخلی کارشناس رشته ها در . حساب تلفنی اطلاع دهید

 در میز کار خود می توانید درخواست خود را مرتب پیگیری نماییدکارتابل نامه قسمت  از. 

 



 

  د که فرم به دست چه شخصی رسیده استمی توانید ببینی گردشاز قسمت. 

 

 

  (به معنای تایید نهایی فرم است باشد تایید نهایی به رنگ قرمز شده اگرتصویر بالا،  ،.)در قسمت گردشبعد از تایید نهایی پرینت آن را تهیه نماییدمتن نامه از قسمت 

 مراجعه نمایید فردفرم درخواست انصراف  است برای تحویل گرفتن مدارک خود به مسئول بایگانی در روزهای  دو ماه بعد از به گردش در آمدن ، که الزاماًبعد از تایید نهایی فرم. 

 :شماره های داخلی کارشناس رشته ها 

 (101داخلی) فیزیک مهندسیو  شیمی کاربردی رشته های علوم و مهندسی کامپیوتر،      *

 (111) داخلی ادبیات عربو )منطقه ای و شهری( رافیاجغ، ادبیات فارسی شته های مهندسی صنایع، ر     *

                    (101)داخلی آمار و کاربردها، ریاضی مهندسی و ریاضیات کاربردها ن وحدیث،آعلوم قر، موزش و ادبیات  زبان انگلیسی آرشته های      *

 (13/01/1331باسپاس واحد آموزش)    

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


