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 امتحانات برگزاری -1ماده 

 غیرقابل آنها تاریخ و شد خواهد درتقویم آموزشی دانشگاه برگزار برنامه اعلام شده طبق نیمسال، هر پایان امتحانات 1-1  

 .است تغییر

 قابل بررسی است. آموزشی شورايتغییر برنامه امتحانات ضرورت دارد، موضوع در خاص که ع مواق در ه:تبصر   

یمسال آن ننهایی دروس  فهرستانتخاب واحد، از  نسخه چاپی تهیه با آغاز امتحاناتهفته قبل از  دانشجویان باید یک 1-2   

یا  توسط آموزش به دلایل  (16/3جلسه )حذف 3غیبت بیش از مطلع شوند، زیرا ممکن است برخی از دروس به دلیل  خود

دانشجو نام هر یک از دروس، بدین معنی است که  مقابلدر  کلمه حذفوجود  ).از انتخاب واحد دانشجو حذف شده باشد ،خاص

شرکت در در صورت  و امتحان آن دروس را نداردجلسه حق شرکت در در صورت جلسه امتحان آن درس نیست و دانشجو 

 خواهد شد.(، آن درس کان لم یکن تلقی جلسه امتحان

هفته قبل  . دانشجو باید یکاست الزامی امتحان جلسات در و کارت ورود به جلسه دانشجویی کارت اصل داشتن همراه 1-3   

کارشناس ، موضوع را سریعاً به هر گونه مغایرتو در صورت مشاهده  دریافت کرده دانشگاه سامانهاز آزمون کارت امتحانی را از 

 .مربوط اطلاع داده تا در اولین فرصت تصحیح گرددرشته 

 امتحان شروع از بعد ،محل برگزاري امتحانات الزامی است در امتحان شروع از قبل دقیقه 15 دانشجویان حضور 1-4   

 را ندارد. ،نسال بهاجازه ورود  دانشجو

بیش از یک امتحان دارند باید قبل از شروع امتحان به مسئول دایره امتحانات ساعت  و یک دانشجویانی که در یک روز  1-5   

 اطلاع دهند.

 دانشجو موظف است نام و شماره دانشجویی خود را بر روي تمامی برگه هاي تحویلی، در جلسه امتحان یادداشت نماید. 1-6

 مصادیق تقلب -2ماده 

 . شد خواهد برخورد شدت به امتحانات در تقلب موضوع با

      :است زیر شرح به تقلب مصادیق از برخی  2-1   

  .جعلی دانشجویی کارت داشتن 2-1-1   

جزوه  ) به استثناي امتحاناتی که با صلاحدید استاد درس به صورتکتاب و جزوه یادداشت، نوشته، هرگونه از استفاده 2-1-2   

 گردد(باز برگزار می

  .دانشجویان سایر با وشتهن هرگونه کردن بدل و رد 2-1-3    

                                                                                                                                   مراقبین با هماهنگی بدون .…و کش خط قلم، حساب، ماشین نظیر وسیله هرگونه کردن بدل و رد 2-1-4    

 دانشگاه کوثر برگزاری امتحانات نامةينیآ
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 در محل برگزاري امتحان و سایر وسایل الکترونیکی همراه تلفن از استفاده  2-1-5      

  .دیگري به برگه دادن نشان یا و دیگر دانشجویان امتحانی برگه روي از کردن نگاه  2-1-6      

 و.... صندلی ،دست روي بر اطلاعات هرگونه نوشتن 2-1-7      

 .مراقبین با مشاجره هرگونه و شده تعیین محل در نشستن عدم امتحان، جلسه نظم زدن هم بر  2-1-8       

 .امتحان جلسه به غیرمجاز بازگشت و خروج 2-1-9        

 فرستادن شخص دیگري به جاي خود در جلسه امتحان و یا حاضر شدن در جلسه امتحان به جاي دیگري. 2-1-10        

  1از ماده  6عدم رعایت بند    11-1-2

 جلسات در تقلب از ناشی مجازاتهاي از برخیبه کمیته انضباطی معرفی خواهد شد. از تقلب، دانشجو در صورت احر  2-2  

 :باشد می زیر شرح به انضباطی کمیته و آموزشی شوراي تشخیص به بنا امتحان

 .دانشجو پرونده در موضوع ثبت و کارنامه در 25/0 تنبیهی نمره درج  2-2-1        

  نیمسال یک از تحصیل به مدت محرومیت  2-2-2        

 اخراج از دانشگاه 2-2-3       

 .ندارد وجود تخصصی و اصلی پایه، عمومی، دروس میان تفاوتی هیچ تقلب، موضوع با برخورد نحوه خصوص در: تبصره  

 امتحانات در غيبت -3ماده

 است. الزامینیمسال  پایان امتحانات در تمامی حضور دانشجو  3-1  

 .نخواهدآمد عمل به مجدد امتحان وي از عنوان هیچ به نیمسالصورت غیبت دانشجو در امتحان پایان  در 3-2  

در اینصورت نمرات میان  .شودمی ثبت امتحان آن در صفر نمره امتحان، جلسه در موجه دانشجو غیر غیبت در صورت 3-3   

 ترم، تکالیف و غیره به هیچ وجه منظور نخواهد گردید.

 در دانشجو شرکت درصورت عدم شود، ارائه درس کد با یک باشد و عملی و نظري بخش دو داراي درس چنانچه :1تبصره

 ثبت درس آن براي صفر نمره و گرددنمی دانشجو منظور براي نیز عملی بخش نمره نظري، بخش نیمسال پایان امتحان

  .شودمی

 نمره با و نماید اخذ را آن درس مجدداً دانشجو صورتیکه در ترمپایان امتحان در دانشجو غیبت از ناشی صفر نمره  :2تبصره

 .گرددنمی محاسبه کل یعنی نمره صفر در معدل شودمعدل آن نیمسال محاسبه می فقط در بگذراند قبولی
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م را موجه تشخیص غیبت امتحان پایان تربا بررسی مستندات ارائه شده توسط دانشجو در صورتی که شوراي آموزشی  3-4

 گردد.حذف آموزشی میدهد، درس مربوطه 

دو  رس بایدحذف تکد و قبل از شروع امتحانات، آیین نامه آموزشی درخواست حذف ترم 17از ماده  3و  2طبق تبصره  3-5

 .قبل از شروع امتحانات باشد هفته

رك مدا تمامی ترخیص از پس بایستمی باشد، بستري بیمارستان در امتحان تاریخ در دانشجو صورتیکه در :1تبصره

زشی در شوراي آمو بررسی بیمارستان و سایر مدارك لازم را جهت حساب تسویه رسید بستري، شامل گواهی بیمارستان

 .نماید آموزش ارائه به واحد دانشگاه 

ه اورژانس به پزشک معتمد، معرفی یا ب است لازم شود، حاد بیماري دچار امتحان جلسه در دانشجو صورتیکه در :2تبصره

 زشک اورژانسپدانشگاه و یا  معتمد پزشک عهده بر امتحان جلسه ادامه حضور در به دانشجو نبودن قادر تشخیصمنتقل شود. 

 .است

 امتحانات کننده برگزار خدماتی و اجرائی کادر -4ماده 

 مسئولیت تکمیلی تحصیلات و آموزشی ونتمعا نظر زیرگاه :دانش و تحصيلات تکميلی آموزشی امور مدیریت 4-1  

 .دارد عهدههب را امتحانات برگزاري و هماهنگی

 امتحانی جلسات یهماهنگ مسئولیت ،و تحصیلات تکمیلی آموزشی امور مدیریت نظر زیر: دایره امتحانات کارشناس 4-2  

 :از عبارتندکارشناس دایره امتحانات  وظایف اعم د.دارن عهدههب ابلاغی برنامه طبق را

 .پایان کلاسها ت امتحان حداکثر تاالاتحویل سؤ جهت دروس مدرسین اب قبلی هماهنگی4-2-1  

 .به عنوان مراقبجهت شرکت در جلسه امتحان  هماهنگی با مدرسین 4-2-2

  .بودن محرمانه حفظ در کوشش و امتحانی الاتوس تکثیر 4-2-3 

 شود. نگهداري در بایگانی امتحانات پلمپ شده بصورت و مخصوص پاکت در صرفاً باید تکثیر شده الاتوس :1تبصره   

 براي هر امتحان. نیاز مورد تعداد به پاسخنامهآماده سازي اوراق  4-2-3

 .لسه هاي مربوطهدر صورت ج جلسه در حاضرین امضاء اخذ و دانشجویان شناسائی مدارك تطبیق  4-2-  4  

 انی.امتح جلسه مراقبین بین هماهنگی  4-2- 5  
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  .مدرسین راقبین واز دانشجویان، م امضاء اخذ و امتحان برگزاري هايصورتجلسه تنظیم  4-2-6   

 نامتحا صورتجلسه درغایبین  اسامی درج و آنان غیبت موضوع از اطمینان و غایب دانشجویان اسامی دقیق بررسی 4-2-7  

 سامانه دانشگاه. و

 . متحانا برگزاري زمان در غیاب و حضور هايلیست احتمالی مشکلات رفع  4-2-8  

 لیست همچنین و مربوطه مدرسین یا مدرس و امتحان نام شامل رسانیاطلاع هايفرم نصب خصوص در هماهنگی 4-2-9   

 .امتحانات سالن ورودي قسمت در ها،صندلی شماره

 امتحان زمان اتمام بعداز بلافاصلهبایگانی اوراق  یا و آنان از امضاء واخذ مدرسین به هاپاسخنامه تحویل و شمارش 4-2-10  

 .مدرس حضور عدم صورت در

 از آموزشی تمعاون تائید و و تحصیلات تکمیلی آموزشی روام مدیریت پیشنهاد با که هستند افرادي مراقبين امتحان:  4-3

 عهدهه ب را امتحانات سالم وبرگزاري نظم حفظ مسئولیت یا اساتید مدعو دانشگاه، کارکنان ،علمی هیئت محترم اعضاي بین

 : از عبارتند افراد این وظایف اعم. دارند

 امتحان سالم و صحیح برگزاري از مراقبت و امتحان سالن کنترل سئولیتم  4-3-1   

 .هاپاسخنامه آوريجمع و توزیع در همکاري  4-3-2  

  . هاپاسخنامه شمارش در مکاريه 4-3-3   

 .صورتجلسه به الصاق تجه مسئول دایره امتحانات به شده کشف تقلب موارد حویلت  4-3-4   

 این اعمکنند. جام وظیفه میمدیریت امور اداري و پشتیبانی دانشگاه ان نظر زیر : امتحانات برگزاری خدماتی مورا  4-4 

 :از عبارتند وظایف

  یر نظر کارشناس دایره امتحانات.چیدمان و شماره گذاري صندلی ها ز  4-4-1      

 وم.نظافت محل برگزاري امتحانات بصورت مدا 4-4-2      

 مدت طول در هاسالن گرمایش و سرمایش سیستم روشنایی، ینتأم جهت گاهدانش اداره تدارکات با هماهنگی 4-4-3       

 .احتمالی نواقص فوري رفع جهت، تهویه و برق تعمیراتاً خصوص مربوطه واحدهاي آمادگی و امتحانات برگزاري
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 در طی برگزاري امتحانات نیاز مورد اقلام وسایل و تهیه جهت ماهنگیه 4-4-4

 .امتحان برگزاري طول رد فوق امور بر نظارتو   مراقبین و اساتید دانشجویان، از پذیرایی  4-4-5  

 اعلام نمرات توسط اساتيد -5ماده 

 .باشدروز بعد از تاریخ امتحان می دهحداکثر زمان لازم براي اعلام نمره در سایت دانشگاه،   5-1  

 گیرد.پاسخگویی به اعتراض دانشجو در همین بازه ده روز قرار می : 1تبصره 

 ت دانشگاه اعلام نماید.بایست به استثناء نمرات کارآموزي و معرفی به استاد بقیه نمرات را فقط از طریق سایاستاد می : 2تبصره

 ص نماید.تاریخی را براي حضور در دانشگاه در بازه ده روز مشخ ،بایست جهت رسیدگی به اعتراضاتاستاد می :3تبصره

 .تاد ثبت دائم شده باشندکلیه نمرات باید پس از بازه ده روز توسط اس :4تبصره 

فرم است لازم  ان استاد مربوطهگذشت ده روز از تاریخ برگزاري امتحپس از  تغییر نمره تقاضاي استاد جهت در صورت  5-2  

نسخه دیگر در  یک نسخه از تغییرات نمره در سوابق دانشجو وتغییر نمره را تکمیل نموده و به کارشناس رشته تحویل دهد. 

 گردد. استاد، بایگانی میسوابق 

 برگهرا به همراه  دهشامضا  روز پس از تاریخ امتحان هر درس، استاد موظف است لیست نمرات نهایی14در مجموع  5-3  

 .امتحانی تصحیح شده، به اداره امتحانات تحویل دهد

 کند.امتناع میامور امتحانات از پذیرفتن لیست نمرات خط خورده، مخدوش و لاك گرفته   :1تبصره

 تطبیق دهد. بایست هنگام تحویل گرفتن لیست نمرات از استاد، آن را با صورت جلسه امتحانامور امتحانات می : 2تبصره

س رشته مربوطه اطلاع دهد بایست در صورت مشاهده هر گونه مغایرت در لیست نمرات، موضوع را به کارشنااستاد می 5-4  

 .تا در اولین فرصت رفع گردد

امتحانات باشد، در غیر این  هاي امتحانی ممهور به مهر دایرهاساتید هنگام تصحیح اوراق باید دقت نمایند که تمام برگه 5-5  

 صورت در اولین فرصت موضوع را به اداره امتحانات اطلاع دهند.

 

 نامهآیين : تصویب6 ماده

ید و ... مطرح گرد.............شوراي آموزشی دانشگاه مورخ  ................ جلسهتبصره پیشنهادي، در  14ماده و  6نامه در این آیین

 ابل اجراء است.در................. جلسة هیأت رئیسة دانشگاه مورخ ................ به تصویب رسید و از این تاریخ ق
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